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Estimados Expositores: 

 

 

Adjunto a la presente el MANUAL DE EXPOSITOR, el cual ha sido elaborado 

para que tenga toda la información requerida acerca del montaje y 

decoración de su(s) stand(s). 

 

El manual contiene la información específica para el ingreso de su personal 

y material que utilizará para su(s) stand(s), así como  información sobre 

requerimientos de material y/o servicios adicionales que pudiera necesitar.    

 

 

¡Les recomendamos aprovechar esta plataforma al máximo!  

 

 

Asimismo, les sugerimos pedir con anticipación todos los registros que 

necesiten para sus invitados. 

 

 

Con el gusto de poder contar con su participación, les saluda. 

 

 

 

 

Atentamente 

 

 

Comité Organizador. 
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INFORMACIÓN GENERAL 
 
 
 

HORARIOS DE MONTAJE 
Por parte del contratista, el MONTAJE de los STAND será el día 16 de Febrero  de 2011. 
El montaje de expositores con Decoraciones Especiales será el día 16 de febrero a partir de las 
3:00pm. 
ANTES DE INGRESAR AL ÁREA DE MANIOBRAS (CARGA) del Centro de 
Convenciones, favor de pasar al área de registro por los GAFETES DEL PERSONAL 
que ingresará al recinto. Les recomendamos llevar una lista detallada de todo el 
material y equipo que ingresará al recinto, la cual se quedará en la caseta de 
vigilancia delmismo. 
 
 
HORARIOS DEL EVENTO 
Los días 17, 18 y 19 de Febrero del 2011 de 10:00am a 7:00pm. 
 
 
HORARIOS DE DESMONTAJE 
El desmontaje por parte de los expositores será después del CIERRE del evento el 
día 19 de febrero del 2011. 
El desmontaje de stands tipo por parte del contratista y decoraciones será el 20 de febrero a 
partir de las 7:00pm. 
 
 
REGISTRO Y ADMISIÓN 
Los expositores registrados y personal que les apoye para el montaje de sus stands, podrán 
entrar durante el montaje y desmontaje mostrando sus gafetes previamente solicitados 
en el área de registro de X-KOOL o en su caso a los guardias del Centro de 
Convenciones.  
Todo visitante deberá registrarse y portar un gafete durante su estancia en la 
exposición y las diversas actividades que se llevarán a cabo. Éste se le proporcionará 
en el área de Registro. 
 
 
TRÁFICO DE MERCANCIAS 
Los equipos, mobiliario, mercancía, etc. será por el área del montacargas ubicado en la 
entrada de maniobras del Centro de Convenciones. 
Todo el material que ingresen al área de exposición deberá ir acompañado de una relación o 
inventario que se entrega en la caseta de seguridad de dicha área. 
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ENTREGA DE STANDS:   
Los Stands se entregan con las siguientes características: La medida del stand es según la 
adquirida y pagada por ustedes a 2.50mts de altura;  armados con estructura de aluminio 
Sistema OCTANORM y paneles de trovicel blanco de 3mm de espesor, los cuales no se pueden 
taladrar, ni pintar o dañar de ninguna forma. 
 
CADA STAND NORMAL INCLUYE: 1 Calado con nombre del expositor (max. 25 

caracteres) en Vinil autoadherible del  color que corresponda al 
sector, con letra tipo Arial de 9cms. de altura sobre panel trovicel 
de color blanco, en marquesina  de 30cms. de alto. 
1 Lámpara Slim Line 2x40. 
1 Contacto eléctrico doble polarizado de 600 watts, 110 volts. 
Montaje y desmontaje. 

 
CADA STAND DECORADO INCLUYE: 1 Calado con nombre del expositor (max. 25 

caracteres) en Vinil autoadherible del  color que corresponda al 
sector, con letra tipo Arial de 9cms. de altura sobre panel trovicel 
de color blanco, en marquesina  de 30cms. de alto. 
1 Counter con logo ; 2 counters con logo en stand tipo 3. 
1 silla alta; 2 sillas altas en stand tipo 3. 
1 impresión de poster (s) con imagen del expositor en papel opalino 
de 60cms de base x 90cms de alto: 1 en tipo uno, 2 en tipo 2 y 3 
en tipo 3. 
1 Lámpara Slim Line 2x40. 
Lampara (s)  de luz indirecta en pared posterior y/o lateral 
1 Contacto eléctrico doble polarizado de 600 watts, 110 volts. 
1 palma de 1.50mt de alto. 
Montaje y desmontaje. 

 
NOTA IMPORTANTE: 
No esta permitido perforar, clavar, engrapar, o usar pegamento de contacto en el material, 
por lo que todo daño ocasionado al mismo será cobrado en base a nuestra lista de precio 
vigente.  
La cinta permitida para pegar posters o imágenes en el stand es cinta doble cara o mágica. 
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FORMAS DE SERVICIOS. 
 
A) LAS FORMAS DE SERVICIOS OBLIGATORIAS SON: 
- SOLICITUD DE GAFETES 
- RÓTULO PARA ANTEPECHO PARA SU STAND (FORMATO 1). 
 
B) FORMAS DE SERVICIOS ADICIONALES. 
XKOOL sugiere a los expositores un catalogo de Servicios Adicionales. Anexo al presente 
encontrarán los Formatos: 
-INSTALACIONES ELECTRICAS ESPECIALES (FORMATO 2) 
-MOBILIARIO Y ACCESORIOS (FORMATO 3) 
-PLANTAS Y FLORES (FORMATO 4) 
-LIMPIEZA DE STANDS (FORMATO 5) 
-EDECANES (FORMATO 6) 
-EQUIPO AUDIOVISUAL (FORMATO 7) 
-EQUIPO CÓMPUTO (FORMATO 8) 
 
 
 
 
 
 
 
 

SOLICITUD DE GAFETES 
(ESTA FORMA ES OBLIGATORIA) 

 
Solicitamos registre al personal que estará a cargo del stand los días del evento y quienes 
participarán en las conferencias y cursos.  
Es requisito para toda persona que asista al evento, portar un gafete durante su estancia. 
Favor de llenar a máquina o impresora y enviarnos la orden correspondiente. 
 
NOMBRE             TÍTULO 
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FORMATO 1 

 
RÓTULOS PARA ANTEPECHO.    (ESTA FORMA ES OBLIGATORIA) 
 
Anote por favor el número o números asignados de  su(s) stand(s) contratados  según el 
plano de distribución. 
Stand (s) # :  _____________________________________. 
 
Para el antepecho escriba el nombre de su compañía como le gustaría que apareciera en su 
Stand con letra de molde. Todos los stands tienen incluido UN rótulo. 
 
Rótulo INCLUIDO:  
                              

 
STANDS DECORADOS. 
a) Estos stands incluyen un logotipo en el panel frontal del counter, el cual deberá enviarnos 
via e-mail. con las especificaciones: 
LOGOTIPO; en programas JPG, ADOBE ILUSTRATOR o TIFF de 60x60cms a 72DPI´s de resolución. 
b) Incluyen también la impresión de poster(s). para lo cual deberá hacernos llegar la imagen 
para imprimir éste/estos vía email también con las siguientes características: 
POSTERS; en programas JPG, ADOBE ILUSTRATOR o TIFF de 60x90cms a 72DPI´s de resolución. 
 
RÓTULOS EXTRAS: 
Tenemos la opción de imprimir rótulos extra para aquellos stands que se encuentran en 
esquina, cabecera o quien así lo vea necesario; cada rótulo extra tiene un costo adicional 
de $100.00MN más IVA. 
Son 28 caracteres máximo por línea. 
 
Indique si requiere rótulo EXTRA __________.          TOTAL A PAGAR  $ ________________. 
 
Rótulo 2 : _________________________________________________________________________. 
 
AUTORIZADO POR : ENVIAR A : Red Exposiciones, SA de CV 

 

 
Contacto: María Paz Robles                                   
Mail: mrobles@redexposiciones.com 

PUESTO : 

COMPAÑIA : 

DIRECCION : 

RAZÓN  SOCIAL:                                  
 
RFC:  

Av. Uxmal #88 Loc.2 SM24 Mz10 
Cancún, Q. Roo   CP  77509 
 

 TEL :                                         FAX : Tel / Fax : (998) 887-8340 

 

                     FECHA LIMITE : 
10 de febrero del 2011 

ORDENES RECIBIDAS DESPUÉS DE LA 
FECHA LIMITE CAUSARÁN UN CARGO                             

ADICIONAL DEL 20% 
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FORMATO 2 
 
 
ELEMENTOS ORIGINALES INCLUIDO EN CADA STAND PERO QUE USTED NO REQUIERE. 
 
 
 
A) PAREDES DE 2 ó MAS STANDS: 
En caso de que su stand sea esquina o cabecera,  o  que haya contratado  más de 
un espacio, indíquenos el número de paredes que  quiere que se quiten.:                                                                                                                    
___________________________________________________________________________________ 
 
 
 
B) Si requiere que se QUITE algún material del que le incluye su stand favor de anotar 
una “x” en el paréntesis: 
 
• Lámpara Slim Line         (           ) 
• Antepecho con el nombre de su empresa   (           ) 
• Contacto(s)  doble polarizado de 800 watts    (           )  

 
 

AUTORIZADO POR : ENVIAR A : Red Exposiciones, SA de CV 
 

 
Contacto: María Paz Robles                                   
Mail: mrobles@redexposiciones.com 

PUESTO : 

COMPAÑIA : 

DIRECCION : 

RAZÓN  SOCIAL:                                  
 
RFC:  

Av. Uxmal #88 Loc.2 SM24 Mz10 
Cancún, Q. Roo   CP  77509 

 TEL :                                         FAX : Tel / Fax : (998) 887-8340 

 
FORMATO 3 

 
DISPLAYS Y DECORACIÓN 
 
Ponemos a sus órdenes nuestra división de diseño, para la elaboración y montaje de 
Displays especiales. Dénos la oportunidad de desarrollar soluciones creativas que se 
ajusten a sus necesidades. 
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Contamos con lo más avanzado en Sistemas de Exposición (Octanorm y Custom), 
para el montaje de displays, y siendo una empresa local, estamos en posición de 
ofrecerles la mejor alternativa y servicio.  
Para información sobre costos y diseños favor de contactar con María Paz Robles / 
Luis Villalpando a los: Tel/Fax: (998)887–8340 Email: mrobles@redexposiciones.com, 
lvillalpando@redexposiciones.com 

 
NOTA: LOS DISPLAYS DISEÑADOS SE COTIZARÁN UNA VEZ ACEPTADO EL 

PROYECTO. 
NO OLVIDE DE MANDAR EL LOGOTIPO POR E-MAIL  

EL PAGO SERÁ INDISPENSABLE PARA PODER PRODUCIR SU DISPLAY. 
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FORMATO 4 
 
ELECTRICIDAD. 
 
SERVICIOS ADICIONALES DE ELECTRICIDAD  EN RENTA. 
TODAS LAS FORMAS DEBERAN SER ACOMPAÑADAS DEL PAGO CORRESPONDIENTE DE 
LO CONTRARIO, NO SE TOMARAN EN CUENTA.  
 
 
ILUMINACION 

 
Precio unit. 

 
Cant. 

 
TOTAL 

 
SPOT LIGHT DE 75 WATTS 

 
$100.00 

  
$ 

 
LAMPARA SLIM LINE 2 X 38 WATTS 

 
$150.00 

  
$ 

 
ELECTRICIDAD     :  NO INCLUYE CARGOS POR CONSUMO DE ENERGÍA ELÉCTRICA. 
 
 
 

 
Precio 
unit. 

 
Cant. 

 
TOTAL 

 
CONTACTO ELECTRICO 110V / 500-1000 W  13 
AMP (1 FASE) 

 
$300.00 

  
$ 

 
CONTACTO ELECTRICO 110-220V / 01-10 KW (3 
FASES)  

 
$800.00 

  
$ 

 
CONTACTO ELECTRICO 220V / 11-20 KW (3 FASES) 

 
$1,200.00 

  
$ 

 
CONTACTO ELECTRICO 220V / 21-30 KW (3FASES) 

 
$1,700.00 

  
$ 

PAGOS A:                                                                                               TOTAL  $ 
RED EXPOSICIONES, S.A. DE C.V  BANCO : BBVA (BANCOMER)CUENTA: 0165181801 

Los precios están en Pesos Mexicanos,  son por evento y son mas el 10% de IVA . 
AUTORIZADO POR : ENVIAR A :  

 
Contacto: María Paz Robles                                    
Mail: mrobles@redexposiciones.com 

PUESTO : 

COMPAÑIA : 

DIRECCION : 

RAZÓN  SOCIAL:                                  
 
RFC:  

Av. Uxmal #88 Loc.2 SM24 Mz10 Cancún, Q. 
Roo   CP  77509 

 TEL :                                         FAX : Tel / Fax : (998) 887-8340 

 

              FECHA LIMITE : 
10 de febrero del 2011 

ORDENES RECIBIDAS DESPUÉS DE LA 
FECHA LIMITE CAUSARÁN UN CARGO           

ADICIONAL DEL 20% 
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FORMATO 5 
MOBILIARIO. 
SERVICIOS ADICIONALES DE MOBILIARIO  EN RENTA. 
TODAS LAS FORMAS DEBERAN SER ACOMPAÑADAS DEL PAGO CORRESPONDIENTE DE 
LO CONTRARIO, NO SE TOMARAN EN CUENTA.  
STAND # :__________________                            PRECIOS SUJETOS A CAMBIO SIN PREVIO AVISO. 
 
MOBILIARIO 

 
Precio unit. 

 
Cant. 

 
TOTAL 

 
SILLA NEGRA  

 
$100.00 

  
$ 

 
SILLA DE ALUMINIO 

 
$150.00 

  

 
BANCO ALTO  

 
$120.00 

  
$ 

 
CUBO ( 70 X 70 X 75 CMS) 

 
$220.00 

  
$ 

 
COUNTER ( 1.00 X 1.00 X .50 MTS ) 

 
$350.00 

  
$ 

 
COUNTER CON PUERTA Y CHAPA (1.00 X 1.00 X 0.50MTS) 

 
$480.00 

  
$ 

 
VITRINA BAJA CON LLAVE ( 1.00 X .50 X 1.00 H MTS ) 

 
$600.00 

  
$ 

 
VITRINA ALTA CON LLAVE ( 1.00 X .50 X .2.50 MTS ) 

 
$95.0.00 

  
$ 

 
PARED CON ENTREPAÑOS ( 3 PIEZAS ) 

 
$240.00 

  
$ 

 
MESA REDONDA 

 
$200.00 

  
$ 

 
MESA CUADRADA 

 
$250.00 

  

 
PARED DE SLAT WALL  DE 1.20MT 

 
$330.00 

  
$ 

 
BOTE DE BASURA  

 
$30.00 

  
$ 

 
TABLON CON MANTEL ( 1.80 X .60 X .75 MTS ) 

 
$320.00 

  
$ 

 
FRIGOBAR 

 
$700.00 

  
$ 

                   Pagar:                                                                                                    TOTAL  $ 
RED EXPOSICIONES, S.A. DE C.V  BANCO : BBVA (BANCOMER) CUENTA: 0165181801 
Los precios están en Pesos Mexicanos,  son por evento y son mas el 10% de IVA . 

 
AUTORIZADO POR : ENVIAR A :  

 
 
Contacto: María Paz Robles                                    
Mail: mrobles@redexposiciones.com 
 

PUESTO : 

COMPAÑIA : 

DIRECCION : 

RAZÓN  SOCIAL:                                  
 
RFC:  

Av. Uxmal #88 Loc.2 SM24 Mz10 Cancún, Q. 
Roo   CP  77509 

 TEL :                                         FAX : Tel / Fax : (998) 887-8340 

                 FECHA LIMITE : 
10 de febrero del 2011 

ORDENES RECIBIDAS DESPUÉS DE LA 
FECHA LIMITE CAUSARÁN UN CARGO                             

ADICIONAL DEL 20% 
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FORMATO 6 
 
 
PLANTAS Y FLORES. 
 
 
 
SERVICIOS ADICIONALES DE PLANTAS Y FLORES  EN RENTA. 
TODAS LAS FORMAS DEBERAN SER ACOMPAÑADAS DEL PAGO CORRESPONDIENTE DE 
LO CONTRARIO, NO SE TOMARAN EN CUENTA.  
 
STAND No. __________________                        PRECIOS SUJETOS A CAMBIO SIN PREVIO AVISO. 

 
 
PLANTAS Y FLORES 

 
Precio 
unit. 

 
Cant. 

 
TOTAL 

 
FICUS  O PALMA ARECA DE 1.00m DE ALTO APROX 

 
$150.00 

  
$ 

 
FICUS O PALMA ARECA DE 1.50 A 1.80mts ALTO           

 
$200.00 

  
$ 

 
ARREGLO FLORAL TROPICAL DE 1 VISTA 

 
$400.00 

  
$ 

 
ARREGLO FLORAL TROPICAL DE 2 VISTAS 

 
$500.00 

  
$ 

                                 Pagar:                                                                TOTAL  $ 
RED EXPOSICIONES, S.A. DE C.V  BANCO : BBVA (BANCOMER) CUENTA: 0165181801 
Los precios están en Pesos Mexicanos,  son por evento y son mas el 10% de IVA 

 
 
AUTORIZADO POR : ENVIAR A :  

 
Contacto: María Paz Robles                                    
Mail: mrobles@redexposiciones.com 

PUESTO : 

COMPAÑIA : 

DIRECCION : 

RAZÓN  SOCIAL:                                  
 
RFC:  

Av. Uxmal #88 Loc.2 SM24 Mz10 Cancún, Q. 
Roo   CP  77509 

 TEL :                                         FAX : Tel / Fax : (998) 887-8340 

 
 
 
 
 
 

                 FECHA LIMITE : 
10 de febrero del 2011 

ORDENES RECIBIDAS DESPUÉS DE LA 
FECHA LIMITE CAUSARÁN UN CARGO                             

ADICIONAL DEL 20% 
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FORMATO 7  
 
 
LIMPIEZA. 
 
LA LIMPIEZA DE LOS PASILLOS Y SALÓN EN GENERAL LA EFECTUARÁ EL RECINTO. 
LA LIMPIEZA DE LOS STANDS LA REALIZARÁ LA EMPRESA DE MONTAJE Y ESTARÁ LISTA 
ANTES DE ABRIR LA EXPOSICIÓN. 
EL COSTO DE LIMPIEZA POR STAND SERÁ POR M2 A $11.00 POR DÍA. 
REQUERIMOS LIMPIEZA DE NUESTRO(S)  STAND(S)  No. ______________               
 
STAND No. __________________                        PRECIOS SUJETOS A CAMBIO SIN PREVIO 
AVISO 
 
LIMPIEZA DE STAND     /    DÍA 

 
MARQUE 

(X) 
 
JUEVES 18 DE MARZO 

 
 

 
VIERNES 19 DE MARZO 

 
 

 
SÁBADO 20 DE MARZO 

 
 

 
Pagar:                                                                          TOTAL  $ ______________________ 
RED EXPOSICIONES, S.A. DE C.V  BANCO : BBVA (BANCOMER) CUENTA: 0165181801 
Los precios están en Pesos Mexicanos,  son por evento y son mas el 10% de IVA 
 
AUTORIZADO POR : ENVIAR A :  

 
Contacto: María Paz Robles                                    
Mail: mrobles@redexposiciones.com 

PUESTO : 

COMPAÑIA : 

DIRECCION : 

RAZÓN  SOCIAL:                                  
 
RFC:  

Av. Uxmal #88 Loc.2 SM24 Mz10 Cancún, Q. 
Roo   CP  77509 

 TEL :                                         FAX : Tel / Fax : (998) 887-8340 

 

METROS 2 
DE SU 
STAND 

PRECIO # DE 
DIAS 

TOTAL 

  x 
$11.00 

x   $ 
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FORMATO 8 

EDECANES. 
 
SERVICIOS ADICIONALES DE EDECANES. 
TODAS LAS FORMAS DEBERAN SER ACOMPAÑADAS DEL PAGO CORRESPONDIENTE DE 
LO CONTRARIO, NO SE TOMARAN EN CUENTA.  
 
SOLICITAMOS SERVICIO DE _________ EDECÁN (ES) PARA LA ATENCIÓN AL PÚBLICO EN  
 
NUESTRO STAND No. _________ 
EDECÁN AAA PRECIO 

 
JORNADA 8HRS 

 
$2,150.00 

 
JORNADA 3HRS 

 
$900.00 

 
HORA EXTRA 

 
$300.00 

EDECÁN AA   
 
JORNADA 8HRS 

 
$1,900.00 

 
JORNADA 3HRS 

 
$800.00 

 
HORA EXTRA 

 
$250.00 

 
Pagar:       TOTAL  $ ______________________ 
 
RED EXPOSICIONES, S.A. DE C.V  BANCO : BBVA (BANCOMER) CUENTA: 0165181801 
Los precios están en Pesos Mexicanos,  son mas el 10% de IVA 
 
AUTORIZADO POR : ENVIAR A :  

 
Contacto: María Paz Robles                                    
Mail: mrobles@redexposiciones.com 

PUESTO : 

COMPAÑIA : 

DIRECCION : 

RAZÓN  SOCIAL:                                  
 
RFC:  

Av. Uxmal #88 Loc.2 SM24 Mz10 Cancún, Q. 
Roo   CP  77509 

 TEL :                                         FAX : Tel / Fax : (998) 887-8340 

 
 
 
 
 
 

                 FECHA LIMITE : 
10 de febrero del 2011 

ORDENES RECIBIDAS DESPUÉS DE LA 
FECHA LIMITE CAUSARÁN UN CARGO                             

ADICIONAL DEL 20% 
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FORMATO 9 
 
 
EQUIPO AUDIOVISUAL. 
 
SERVICIOS ADICIONALES DE EQUIPO AUDIOVISUAL EN RENTA POR DÍA. 
TODAS LAS FORMAS DEBERAN SER ACOMPAÑADAS DEL PAGO CORRESPONDIENTE DE 
LO CONTRARIO, NO SE TOMARAN EN CUENTA.  
 
STAND No. __________________                        PRECIOS SUJETOS A CAMBIO SIN PREVIO AVISO 
EQUIPO SUJETO A DISPONIBIILDAD. 
 

CANT. DESCRIPCIÓN                  
# DE 
DÍAS 

PRECIO 

  
PLASMA DE 
42”    

$2,500.00 

  DVD   $300.00 

      

    
 
Pagar:                                      TOTAL  $ ______________________ 
 
RED EXPOSICIONES, S.A. DE C.V  BANCO : BBVA (BANCOMER) CUENTA: 0165181801 

Los precios están en Pesos Mexicanos,  ,  son por día y son más el 10% de IVA .                     
 
 
 
 
 
AUTORIZADO POR : ENVIAR A :  

 
Contacto: María Paz Robles                                    
Mail: mrobles@redexposiciones.com 

PUESTO : 

COMPAÑIA : 

DIRECCION : 

RAZÓN  SOCIAL:                                  
 
RFC:  

Av. Uxmal #88 Loc.2 SM24 Mz10 Cancún, Q. 
Roo   CP  77509 

 TEL :                                         FAX : Tel / Fax : (998) 887-8340 
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FORMATO 10 
 
 
EQUIPO DE CÓMPUTO. 
 
 
SERVICIOS ADICIONALES DE EQUIPO DE CÓMPUTO  EN RENTA. 
TODAS LAS FORMAS DEBERAN SER ACOMPAÑADAS DEL PAGO CORRESPONDIENTE DE 
LO CONTRARIO, NO SE TOMARAN EN CUENTA.  
STAND No. __________________                        PRECIOS SUJETOS A CAMBIO SIN PREVIO AVISO 
EQUIPO SUJETO A DISPONIBIILDAD. 
 
CANT. DESCRIPCIÓN                  DÍAS PRECIO 

  PC con Windows XP   $600.00 
  Monitor de 19´´     
  LAPTOP    $1,800.00 

  Impresora Epson LASER b/n   $500.00 
  Epson Stylus color 880   $450.00 

  Monitor plano de 17´´   $400.00 
 
Pagar:                                            TOTAL  $ ______________________ 
 
RED EXPOSICIONES, S.A. DE C.V  BANCO : BBVA (BANCOMER) CUENTA: 0165181801 
Los precios están en Pesos Mexicanos,  son por evento y son mas el 10% de IVA 
 
 
 
 
AUTORIZADO POR : ENVIAR A :  

 
Contacto: María Paz Robles                                    
Mail: mrobles@redexposiciones.com 

PUESTO : 

COMPAÑIA : 

DIRECCION : 

RAZÓN  SOCIAL:                                  
 
RFC:  

Av. Uxmal #88 Loc.2 SM24 Mz10 Cancún, Q. 
Roo   CP  77509 

 TEL :                                         FAX : Tel / Fax : (998) 887-8340 

 
 


